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PRAVILNIK

izdavacke djelatnosti

Split, ozujak, 2006.



Na temelju ¢lanka 45. 1 ¢lanka 54. Statuta Filozofskog fakulteta SveuciliSta u Splitu
(procisceni tekst), Fakultetsko vijece na prijedlog Povjerenstva za izdavacku djelatnost
na sjednici odrzanoj dana 8.ozujka, 2006. godine donosi

PRAVILNIK
IZDAVACKE DJELATNOSTI FILOZOFSKOG FAKULTETA U SPLITU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom utvrduju uvjeti, nacin prihvacanja i tiskanja udzbenika,
priruénika, skripata, zbirki zadataka, monografija, casopisa, zbornika 1 ostalih
tiskovina, te WEB izdavaStvo potrebno za nastavne i znanstvenoistrazivacke svrhe na
Filozofskom fakultetu Sveucilista u Splitu (u daljnjem tekstu Fakultetu).

Clanak 2.

Fakultet izdaje razne tiskovine koje su namijenjene studentima/-cama,
zaposlenima/-icama na Fakultetu 1 drugim zainteresiranim korisnicima.
Izdavacka djelatnost jedna je od temeljnih vlastitih djelatnosti Fakulteta.

II. FAKULTETSKA 1ZDANJA
Clanak 3.

Izdavacka djelatnost Fakulteta obuhvaca izdavanje GodiSnjaka (zbornika)
Fakulteta, knjiga, monografija, udZbenika, skripata, priru¢nika 1 drugih izdanja autora/-
1ca nastavnika/-ica 1 suradnika/-ica Fakulteta, zatim zbornika radova, zbirki zadataka,
periodi¢nih publikacija Fakulteta kao tiskanih izdanja, izdanja diseminiranih
racunalnim mrezama, disketa, CD-ova, video i tonskih zapisa, vrijednih ostvarenja
studenata/-ica, kao 1 drugih oblika izdavaStva.

Clanak 4.

Fakultet je suizdavad Casopisa za pedagoska i $kolska pitanja “Skolski
vjesnik”.



Clanak 5.

GodiSnjak (Zbornik radova) Fakulteta publikacija je koja izlazi jednom
godisnje. U njoj se objavljuju, u zajedniC¢kom izdanju, recenzirani autorski radovi
zaposlenika/-ica i suradnika/-ica Fakulteta.

Clanak 6.

Knjiga (tiskana 1 elektronicka) je, kao 1 monografija u smislu ovog Pravilnika,
recenzirano znanstveno / stru¢no djelo koje adekvatno razmatra neki problem, pojavu,
proces, odnos ili osobu.

Clanak 7.

UdZzbenik je, u smislu ovog Pravilnika, osnovno nastavno sredstvo na
fakultetskim odsjecima, u kojem se Siroko razmatra gradivo utvrdeno nastavnim
programom predmeta usvojenih izvedbenim planovima fakultetskih odsjeka.

Tiska se u razli¢itim tehnikama ili prezentira na WEB stranici Fakulteta
(http://www.{fst.hr).

Sukladno odredbi iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika, pod udZbeni¢kom literaturom
se podrazumijeva: 1. knjiga, 2. skripta, 3. hrestomatija, 4. autorizirano i recenzirano
predavanje, 5. zbirka zadataka, 6. priru¢nik 1 7. druga literatura koja zamjenjuje
udZbenik ili njegov sastavni dio, ali uz uvjet da je u izravnoj vezi s odgovaraju¢im
nastavnim programom i izvedbenim planom studija na Fakultetu.

Clanak 8.

Novo udzbenicko izdanje (knjiga, skripta, prirucnik, itd.) mora u odnosu na
prethodno izdanje imati izmijenjen tekst najmanje za 30 %. Obim izmjena utvrduju
recenzenti/-ce.

Clanak 9.
Pretiskom nekog izdanja smatra se novo tiskanje djela kod kojeg nema nikakvih
sadrzajnih niti tehni¢kih promjena u odnosu na ranije izdanje.
I1I. POVJERENSTVO ZA IZDAVACKU DJELATNOST
Clanak 10.
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Filozofskog fakulteta Sveucilista u Splitu
(u daljnjem tekstu Povjerenstvo) stalno je radno tijelo Fakulteta. Ono je nadlezno za

postupak odabira 1 prihvacanja autorskih djela za tiskanje/objavu, kao 1 svih ostalih
izdanja Fakulteta.


http://www.ffst.hr/

Za izdavanje ¢asopisa «Skolski vjesnik» nadlezno je uredni§tvo ¢asopisa. U tom
uredniStvu Fakultet ima svoje predstavnike/-ce.

Povjerenstvo ¢e skrbiti, ohrabrivati 1 podrzavati zaposlenike/-ce Fakulteta na
publiciranje njihovih radova, afirmirajuci zdravu i pozitivhu natjecateljsku atmosferu
medu njima. Tako ¢e se istovremeno u akademskoj zajednici poticati oni/-e izvrsniji/-e
1 kompetentniji/-e. PoZeljno bi bilo publicirati zajedno sa studentima/-icama. U tom
kontekstu, Povjerenstvo ¢e jednom godlsnje predlagatl fakultetskom Vijecu pohvale ili
nagrade najplodnijim, najvrijednijim i najizvrsnijim kolegama/-icama u podrucju
izdavastva.

Clanak 11.

Povjerenstvo:
1. predlaze godis$nji plan izdavacke djelatnosti svih izdanja Fakulteta, kojeg usvaja
fakultetsko Vijece najkasnije do O1.prosinca tekuce godine za narednu godinu;
2. razmatra prijedloge odsjeka i pojedinacne prijedloge autora/-ica za izdavanje i/li
sufinanciranje udzbenickih i1 drugih izdanja Fakulteta, a koje mu svi zainteresirani u
formi obrazlozenih prijedloga moraju prijaviti,
3. imenuje recenzente/-ice na prijedlog autora,
4. imenuje lektore/-ice,
5. utvrduje visinu naklade pojedinog izdanja,
6. predlaze prodajnu cijenu udzbenicke literature i ostalih publikacija,
7. daje suglasnost za izdavanje i1 sufinanciranje fakultetskih izdanja sukladno
odredbama ovoga Pravilnika;
8. brine se o tehnickim poslovima u vezi izdavanja,
9. prati realizaciju godi$njeg plana izdavacke djelatnosti,
11. podnosi godiSnje izvjesce fakultetskom Vijecu o izdavackoj djelatnosti.

Clanak 12.

U slucaju da se tijekom godine pojavi opravdana potreba za objavljivanjem
nekog djela koje nije uslo u godisnji plan, tada ¢e Povjerenstvo na svojoj sjednici, na
osnovi obrazloZenog prijedloga odsjeka ili autora/-ica, raspraviti i odluciti o rebalansu
plana i o izdavackom procesuiranju tog izdanja.

Clanak 13.

Povjerenstvo moze od autora/-ica traziti nadopune njihovih zahtjeva, ovisno o
procjenama svojih Clanova/-ica 1 u skladu sa zakljucima donesenim na sjednicama
Povjerenstva.

Povjerenstvo donosi pravovaljane zakljucke ako sjednici prisustvuje vecina
njegovih ¢lanova/-ica.

Sve donesene zakljuCke predsjednik/-ca Povjerenstva je duzan/-na dostaviti
fakultetskom Vijecu ili kao informaciju ili kao temu za raspravu ili kao prijedlog za
usvajanje u formi stava/ocjene/zakljucka.



Clanak 14.

Svi zahtjevi Povjerenstvu se podnose na predvidenom obrascu (koji ¢ini Prilog
i sastavni je dio ovoga Pravilnika) i obvezno u elektronskom obliku. Uz zahtjev prilazu
se djela u printanom 1 u elektronskom obliku (na CD-iju, u WORD formatu).

IV. PRIPREMA DJELA ZA 1ZDAVANJE / OBJAVU
Clanak 15.

Recenzijama se ocjenjuju i vrednuju rezultati istrazivanja koji se objavljuju kao
udzbenik, priru¢nik, studija, monografija, ¢lanak i sl.

Ovim Pravilnikom propisuju se na¢in provodenja recenzentskog postupka, te
sadrZaji 1 oblik recenzija.

Clanak 16.

Za svaki udZbenik pribavljaju se tri, a za knjigu, monografiju, priru¢nik, skriptu,
¢lanak u casopisu ili u zborniku, po dvije pozitivne recenzije. Recenzenti/-ce moraju
biti ve¢ afirmirani/-e znanstvenici/-e ili znanstveno-nastavni/-e djelatnici/-e iz
odgovaraju¢eg podrucja, znanstvenog polja 1 znanstvene grane

Recenzenti/-ce iz Hrvatske moraju biti upisani u registar znanstvenika
Republike Hrvatske. Najmanje jedan recenzent/-ica mora biti zaposlen izvan
fakultetskog odsjeka ili centra, a moZe biti 1 znanstvenik/-ca iz inozemstva koji
svojstvo znanstvenika ima na temelju propisa svoje drzave.

Recenzente/-ice iz prethodnih stavaka ovoga clanka imenuje Povjerenstvo
samostalno, nakon pribavljenih prijedloga Odsjeka na kojem autor/-ica radi ili samog/e
autora/-ice koji zahtjeva tiskanje/objavu svoga rada/djela.

Clanak 17.

Zahtijeva li autor/-ica da njegovo/njezino djelo bude udZbenic¢ko izdanje,
odnosno ako zahtijeva samo zastitni znak (amblem) Fakulteta, a ne trazi financiranje,
broj recenzenata 1 sadrZzaj recenzija mora odgovarati prethodnom clanku ovoga
Pravilnika.

Za izdavanje novog izdanja ve¢ publiciranog djela, potrebno je dostaviti nove
pozitivne recenzije u kojima treba navesti sve izmjene i dopune u odnosu na prethodno
1zdanje, te utvrditi aktualnost nove objave.

Za pretiskavanje djela u periodu od pet i viSe godina nakon njegova prvog
objavljivanja, potrebno je pribaviti recenzije istih ili novih recenzenata/-ntica, u kojima
¢e oni/-e obrazloziti znacaj i preporuciti novu objavu.



Clanak 18.

Recenzenti/ce su duzni/-e svoje recenzije dostaviti Povjerenstvu najkasnije dva
mjeseca nakon prijema djela. Ukoliko recenzent/-ica ne zeli dati svoje miSljenje,
duzan/-na je to koncizno i jasno pismeno obrazloziti i dostaviti Povjerenstvu u §to
kra¢em periodu od prijema djela.

Clanak 19.

Ako recenzent napiSe negativhu recenziju, te zatrazi odredene ispravke,
Povjerenstvo je duzno od autora/-ice zahtijevati ispravke ili relevantno obrazloZenje na
temelju kojega autor/-ica odbija ispraviti zahtijevano od strane recenzenata/ica. U tom
slucaju, Povjerenstvo ¢e postupiti u skladu s dogovorom 1 pismenim komentarom
doti¢nog recenzenta/-ice.

U slucaju da su od dvije dobivene recenzije, jedna negativna a druga pozitivna,
Povjerenstvo ¢e zatraziti tre¢u recenziju. Ukoliko tre¢a recenzija bude negativna,
Povjerenstvo ¢e odbiti prihvacanje djela za objavljivanje.

U slucaju recenziranja udzbenicke literature, kada od potrebne tri recenzije,
jedna bude negativna, a dvije pozitivne, Povjerenstvo Ce zatraZiti Cetvrtu recenziju.
Ukoliko cetvrta recenzija bude negativna, Povjerenstvo ¢e odbiti prihvacanje djela za
objavljivanje. Ukoliko od tri dobijene recenzije, dvije budu negativne, Povjerenstvo ¢e
odbiti prihvaéanje djela za objavljivanje.

U sluc¢aju da se dvije pozitivne recenzije razlikuju u vrednovanju 1 klasifikaciji
recenziranog djela, Povjerenstvo ¢e prihvatiti onu klasifikaciju koja je povoljnija po
autora/-icu.

Clanak 20.

Pozitivno recenzirano djelo prihvaceno od strane Povjerenstva, u formi
konkretnog izdavackog prijedloga, Povjerenstvo dostavlja fakultetskom Vije¢u na
odlucivanje.

U prijedlogu fakultetskom Vije¢u mora biti formulirana suglasnost
Povjerenstva za izdavanje/objavu/dotiskivanje/sufinanciranje publikacije, 1znos
odobrenih novcanih sredstava, broj primjeraka koji ¢e se tiskati (ukupna naklada),
mjesto na WEBu ili nacin elektronske objave. Takoder je potrebno navesti i tehniku
tiskanja, kalkulaciju prodajne cijene, te projektirane izvore sredstava za financiranje.

V. FINANCIRANJE
Clanak 21.
Izdavacka djelatnost Fakulteta financira se iz sredstava Ministarstva znanosti,
obrazovanja i sporta, SveuciliSta u Splitu, te sredstava Fakulteta koja su planom

namijenjena toj djelatnosti, sredstava ostvarenih prodajom, sredstava suizdavaca i
sufinanciranjem. Fakultet moZe sufinancirati djela za koja su autori/-ce ve¢ pribavili/-e



novCana sredstva iz donacija, apliciraju¢i na domace 1/li inozemne natjecaje, iz raznih
sponzorstava i sl.

Clanak 22.

Plan financiranja svakog pojedinog fakultetskog izdanja, tiskanog ili u
elektronskom obliku, odobrava fakultetsko Vijece, na iskljucivi prijedlog Povjerenstva
koji mora biti detaljno obrazlozen.

Clanak 23.

Fakultet snosi troSkove izdavanja djela u skladu s financijskim planom
izdavacke djelatnosti i prema raspolozivim sredstvima.

Clanak 24.

Fakultet zakljuCuje izdavacki ugovor na prijedlog Povjerenstva samo s
autorima/-cama cije je djelo pozitivno recenzirano.

VI. TISAK / OBJAVA DJELA
Clanak 25.

Na svim fakultetskim izdanjima obvezno se otiskuje naziv i zaStitni znak
Fakulteta na omotu / koricama ili na sluzbenoj WEB stranici Fakulteta, te na vrhu
nulte stranice.

Sva izdanja koja je prihvatilo Povjerenstvo, a odobrilo Fakultetsko vijece
moraju biti izradena u skladu s Pravilima o izgledu fakultetskih izdanja koja Cine
sastavni dio ovog Pravilnika.

Na mjestu ili stranici na kojoj se nalazi impressum obvezno se navodi broj
odluke o odobrenju, s datumom sjednice Fakultetskog vijea na kojoj je odluka
donesena.

Clanak 26.

Sva fakultetska izdanja moraju biti lektorirana 1 korigirana prije objavljivanja u
tiskanom ili elektronskom obliku.

Sva djela koja su prosla svu propisanu proceduru sukladno ovome Pravilniku
daju se na tiskanje odabranom tiskaru.

Clanak 27.

Pri davanju djela u tisak obvezno je pridrzavati Zakona o javnoj nabavi (N. N:
broj 117/01.) 1 Uredbe o postupku nabave roba, radova i usluga male vrijednosti (N. N:
broj 13/02.)



Clanak 28.

Tiskanje pripremljenih autorskih 1 drugih djela obvezno je povjeriti
afirmiranom i poznatom nakladniku, koji se ve¢ dokazao u tiskarskoj djelatnosti i koji
je na javnom natjecaju izabran kao najpovoljniji.

Clanak 29.

Elektronicko djelo (Clanak, predavanje, istraZivacka studija, knjiga) objavljuju
se na sluzbenoj WEB stranici Fakulteta, odnosno WEB stranici Odsjeka u ¢ijem
studijskom programu autor/-ica sudjeluje, odnosno na njegovoj/njenoj osobnoj WEB
stranici, ukoliko je linkom vezana uz fakultetsku WEB stranicu (www.ffst.hr).

VII. PRODAJA FAKULTETSKIH IZDANJA
Clanak 30.

Prijedlog cijene po kojoj ¢e se prodavati udzbenici 1 druge tiskovine i
fakultetska i1zdanja odreduje Povjerenstvo prema ukupnim tiskarskim, autorskim i
drugim troS§kovima, vodec¢i racuna o trenutnoj situaciji na trzistu.

Povjerenstvo prijedlog cijene dostavlja dekanu Fakulteta, koji donosi kona¢nu
odluku.

Kona¢nu odluku o cijeni objavljivanja djela, dekan ¢e u pismenom obliku
dostaviti predsjedniku/-ici Povjerenstva 1 Racunovodstveno-financijskoj sluzbi
Fakulteta.

Clanak 31.

Preuzimanje tiskovina iz tiskare i njihovu prodaju na Fakultetu provodit ¢e
knjiznica Fakulteta ili za to ureden 1 isklju¢ivo prodaji namijenjen prostor na Odsjeku
1/li Fakultetu ¢iji je autor/-ica zaposlenik/-ica ili suradnik/-ica.

Autori/-ce objavljenih fakultetskih izdanja ne smiju samostalno u prostorima
Fakulteta prodavati svoja djela, bez odobrenja 1 pismene suglasnosti dekana i
Povjerenstva. U protivnom, ukoliko ne pribave suglasnosti, podlijezu stegovnoj
odgovornosti.

Dekan ¢e svojom odlukom imenovati odgovorne osobe za preuzimanje,
prodaju, izvjes¢ivanje 1 vodenje evidencije o prodanim izdanjima iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Sve odluke o odgovornim osobama iz stavka 1. ovoga Clanka dostavljaju se
Povjerenstvu i Financijsko-rac¢unovodstvenoj sluzbi Fakulteta.


http://www.ffst.hr/

VIII. HONORARI
Clanak 32.

Isplata honorara obavlja se sukladno financijskom planu, potpisanim
ugovorima, a prema raspoloZivim i ostvarenim sredstvima.

Isplatu honorara odobrava dekan Fakulteta na temelju financijskog plana i
raspolozivih sredstava.

Clanak 33.

Ako su djelo objavila dva ili viSe autora/-ica pripada im honorar razmjerno
udjelu u izradi djela.

Koautori/-ice su duzni/e pri podnoSenju zahtjeva za uvrsStavanje djela u godiSnji
financijski Izdavacki plan dati zajednicku pismenu izjavu o vlastitom pojedinaénom
udjelu u izradi djela.

Clanak 34.

Autorski honorar pripada svim osobama koje su sudjelovale u pripremanju
objavljenog djela: recenzentima/-cama, lektorima/-cama, prevoditeljima/-cama,
tehnickim urednicima/-cama, urednicima/-cama i svima ostalima koji su aktivno
sudjelovali/e u izradi slika, crteza 1 sl.

Honorar pripada i onima koji su u pripremi djela za tiskanje vrsili/-e prijelom,
obradu teksta i sl. ili su sudjelovali/-e u distribuciji, prodaji 1 promociji djela.

Clanak 35.

Autoru/-ici koji je sam/-a pripremio/-la tekst za tiskanje, odnosno obavio/-la
prijelom, obradu teksta 1 druge radnje do izlaska iz tiska ili objavljivanja na WEBu,
pripadaju svi honorari koji bi inace bili dodijeljeni drugim osobama za iste poslove ili
aktivnosti.

Clanak 36.

Visine honorara za sve aktivnosti i poslove iz prethodna dva ¢lanka utvrduju se
ugovorima 1 isplac¢uju sukladno financijskom planu i raspolozivim sredstvima.

Clanak 37.

Autor/-ica zakljuuje ugovor sa Fakultetom u kojem se precizira visina
autorskog honorara, utvrdena sukladno odredbama ovoga Pravilnika; te nacin isplate
autorskog honorara; kao i1 duzina perioda u kojem ¢e se ustupiti autorska prava
Fakultetu.

Autorski honorar trebao bi biti motiviraju¢i u smislu poticanja zaposlenika/-ica
Fakulteta na Sto intenzivnije, plodnije i kompetentnije objavljivanje.



Clanak 38.

Autorski 1 drugi honorari za izdavacku djelatnost utvrduju se u bruto iznosu na
osnovi vrijednosti boda za autorske honorare vezane uz izdavacku djelatnost, a koja
iznosi 1 % osnovice koja sluzi za mjese¢ni obracun place.

Autorski honorari izrazavaju se u bodovima prema vrstama izdanja, na sljedeci
nadin:

Vrsta izdanja/aktivnosti Bodovi po autorskom
arku
Monografija, knjiga 150
Udzbenik 100
Skripta 70
Zbirka zadataka, 60
priru¢nik
Tekst u zborniku, 40
Casopisu, predavanje
na WEBu
Prijevod 30
Recenzija 12
Lektura 6
Graficki prikaz (po 0,2-2
slici)

Stranica teksta podrazumijeva 1.800 znakova (slovnih mjesta). Autorski arak
odreduje se kao tekst veli¢ine 30.000 znakova.

Clanak 39.
Honorari za tehni¢ku obradu izdanja izrazavaju se u bodovima na sljedeci
nacin:
Vrsta izdanja/aktivnosti Bodovi po stranici

teksta
Prijepis obi¢nog teksta 0,7
Prijepis matematickog 1,5
/stranog teksta
Prijepis tablica 1,2
Obrada teksta 0,3
Izrada ilustracija (po slici) 0,1-3
Prijelom teksta na racunalu 2,0




Clanak 40.

Honorari za sudjelovanje u radu Povjerenstva, te za ostale urednicke i sli¢ne
poslove izrazavaju se u bodovima po pojedinom izdanju, na sljede¢i nacin:

Vrsta aktivnosti/posla Bodovi po izdanju
Predsjednik/-ca Povjerenstva 20
Clan/-ica Povjerenstva 5
Urednik/-ca zbornika, 15
casopisa
Clanovi urednistva 5
Javni promotor/-ica 10
Marketing, distribucija, 8
prodaja

Clanak 41.

Svakom autoru/-ici pripada besplatnih deset primjeraka izdanog djela,
recenzentu/-ici jedan primjerak, knjiznici Fakulteta tri primjerka, Nacionalnoj 1
sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu 9 primjeraka, SveuciliSnoj knjiznici u Splitu 3
primjerka, te predsjedniku Povjerenstva za izdavacku djelatnost i dekanu po jedan
primjerak.

U slucaju kada je rije¢ o objavljenom djelu u elektronskom obliku, autoru/-ici
pripada ista koli¢ina CD-jeva kao §to je odredeno u prethodnom stavku.

Clanak 42.

Od svakog prodanog primjerka objavljenog izdanja autoru/-ici pripada 6%.
Financijsko-racunovodstvena sluzba Fakulteta vr$i obracun jednom godisnje.

Za svako izmijenjeno, dopunjeno ili ponovljeno izdanje autoru/-ici pripada
honorar u iznosu koji odgovara postotku promjena koje su se izvrsile u tom djelu,
ukoliko su te promjene vece od 30% prethodnog izdanja.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.

Za provedbu i1 tumacenje ovog Pravilnika odgovoran je dekan i Povjerenstvo.
Clanak 44.

Kao aneksi ovom Pravilniku smatraju se (1) Obrazac recenzije udzbenickog

djela (prirucnika, skripte); (2) Obrazac recenzije znanstvenog djela (knjige,
monografije 1 drugog srodnog izdanja); (3) Obrazac recenzije tekstova za zbornike i



casopise; (4) Pravila o izgledu fakultetskih izdanja i1 (5) SadrZaj Zahtjeva koji se
upucuje Povjerenstvu za izdavacku djelatnost.

Clanak 45.

Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na jednak nacin i po istom
postupku po kojem je donesen i ovaj Pravilnik.

Clanak 46.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnoj ploci
Fakulteta.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana 9.0zujka, 2006.
godine.

Broj: 701/06

Split, 9. 3. 2006.

Pravilnik uz potpis dostavljen:

Predsjedniku i ¢lanovima/-icama Povjerenstva
Prodekanu/-icama Fakulteta
Procelnicima/-cama odsjeka

Tajnici Fakulteta

Sefici ra¢unovodstveno-financijske sluzbe
Pismohrani

SNk w =

DEKAN:

Prof.dr. sc. Josip Milat
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