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Na temelju ¢lanka 28. Statuta Filozofskog fakulteta u Splitu, dekan Filozofskog fakulteta donosi

ODLUKU

0 organizaciji postupka izrade rasporeda sati na Filozofskom fakultetu

1. Prodekan za nastavu elektroni¢kim putem Salje poziv procelnicima Odsjeka u kojem trazi od
njih sazivanje sjednica Vijeca odsjeka na kojima treba imenovati satni¢are (sjednice mogu
biti odrzane i virtualnim putem). Poziv se $alje u razdoblju od 1.-3. rujna (prilikom izrade
rasporeda sati za zimski semestar), odnosno od 1.-3. veljace (prilikom izrade rasporeda sati
za ljetni semestar).

2. U istom razdoblju Dekan imenuje koordinatora za izradu rasporeda na razini Fakulteta i o
tome obavjeStava prodekana za nastavu.

3. Procelnici Odsjeka do kraja mjeseca (rujna ili veljace, ovisno o semestru za koji se izraduje
raspored sati) dostavljaju koordinatoru za izradu rasporeda podatke o satni¢arima: ime,
prezime, zvanje i odsjek.

4. Do kraja listopada (prilikom izrade rasporeda sati za zimski semestar) ili ozujka (prilikom
izrade rasporeda sati za ljetni semestar) svi satnicari dostavljaju koordinatoru za izradu
rasporeda podatak o broju sati koji su utrosili za izradu rasporeda.

5. Koordinator za izradu rasporeda objedinjuje sve podatke o satni¢arima (ime, prezime,
zvanje, odsjek i broj sati utroSenih za izradu rasporeda), potvrduje ih svojim potpisom i
preko Protokola ih $alje prodekanu za nastavu.

6. Objedinjene podatke prodekan za nastavu ovjerava svojim potpisom i prosljeduje ih
prodekanu za financije i poslovanje.

7. Prodekan za financije i poslovanje dostavlja podatke Racunovodstvenoj sluzbi koja pravi
obracun 1 isplatu.

Ova odluka stupa na snagu s danom donosenja.

Dekan

Prof. dr. sc. Marko Trogrli¢

Na znanje:
1. Procelnicima Odsjeka

2. Prodekanu za nastavu

3. Prodekanu za financije i poslovanje

4. Sluzba za ra¢unovodstveno-financijske poslove
5. Arhivi
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